Obec Sosuvka

Soslivka 187, 679 13 p. Sloup, okres Blansko

Obec Sostivka
Starosta obce vyhlasuje vybérové fizeni na pracovni misto
tcetni, obecni Gfednice/Gfednik

misto vykonu prace: Obecni Gfad Sosiivka, Sosiivka 187

pracovni pomér na dobu neurgitou se zkuSebni dobou 3 mésice, pracovni Gvazek 1, pevna
pracovni doba 40 hodin tydné

predpokladany nastup: 1. 7. 2021, popfiipadé dle dohody

Charakteristika pracovni pozice:

- komplexni vedeni Géetnictvi obce a sestavovani uéetni zavérky /pokladna, bézny Gdet,
fakturace, dosié faktury, evidence majetku, inventarizace majetku, zpracovani dafovych
pfiznani, rozbory hospodafeni, statistické vykazy/

- sestavovani a sprava rozpodtu obce, rozpis rozpoctu, kontrola hospodafeni podle
rozpoctu, pfiprava rozpoétovych opatreni

- komplexni zajisfovani personaini a mzdové agendy

- vedeni agendy mistnich popliatklG a hibitovni agendy

- vedeni evidence obyvatel, vyfizovani Zadosti ve spravnim fizeni

- CzechPOINT

- provadeéni vidimace a legalizace

- vedeni spisové sluzby

- vyhotovovani zapisl z jednani

- obsluha mistniho rozhlasu

- editace webovych stranek

PoZadované obecné piedpoklady: )
- statni oban CR, pfipadné cizi statni ob¢&an, ktery ma v CR trvaly pobyt
- obdanska a moralni bezGhonnost

Pozadované kvalifikacni pfedpoklady:
- stfedoskolské vzdélani s maturitou nebo vysokoskolské vzdélani nejlépe ekonomického
sméru
- praxe v oblasti G¢etnictvi
- zakladni znalost pravnich predpist - zaken o Ugetnictvi, zakon o rozpod&tovych pravidlech
Uzemnich rozpoctil vé. provadécich predpistl, zakon o obcich

DalSi pozadované predpoklady:
- dobra znalost prace na PC MWord, Excel, internet/
- samostatnost, odpovédnost, dislednost, peélivost
- flexibilita a umeéni jednat s lidmi
- praxe U€etni obce vyhodou
- zku8enosti se systémem GINIS vyhodou
- zvladtni odbornd zpulsobilost Gfednika vyhodou /nutnost ziskani do 18 mésict od

nastupu/
Telefon a fax E-mail Internet 1€o Bankovni spojeni
516 435 208 obecniurad@scsuvka.com  http://www.sosuvka.com 00636690 GE Money Bank

12321-514/0600



Obec Sosuavka

Sosivka 187, 679 13 p. Sloup, okres Blansko

V prihlasce uvedte:
jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfisluSnost, misto trvalého pobytu, &islo
ob&anského prukazu, telefonni spojeni, e-mailovou adresu, datum a podpis

K prlhlasce pFipojte:
ovéfenou kopii dokladu o nejvys§S§im dosazeném vzdélani
- vypis z trestniho rejstiiku ne star$i 3 mésicl
- profesni zivotopis
- souhlas s nakladanim s poskytnutymi osobnimi Udaji pro tcely tohoto vyb&rového fizeni
ve smyslu zakona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdaju

Platové podminky se fidi zakonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, nafizenim viady &.
341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancli ve vefejnych sluzbach a spravé, nafizenim
viady €. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a spravé, platova tfida 10.

Prihlasky doructe se vSemi poZzadovanymi naleZitostmi a pfilohami na adresu:
Obec Soslivka, Soslvka 187, 679 13 do 21. dubna 2021 do 17.00 hodin pod znatkou
»Vybérové fizeni — G€etni*.

Vsichni pfihlaseni uchazeéi budou pozvani k osobnimu pohovoru.
Pfipadné dalsi informace na telefonu 516 435 208.
O vysledku vybérového fizeni rozhodne zastupitelstvo obce.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho priib&hu.
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